Beispiel

Maik Muster







Singen, 17.07.2014
Am Markt 6

34567 Walsern

Tel.: 06543-9871
E-Mail: : maik.muster@gmx.de

■
■
■
■
Säger GmbH
(z.H. Frau Mayer)
Postweg 3

■
34567 Walsern

■
■
■
Berufspraktikum in der Zeit vom 17.11. bis 21.11.2014
■
■
Sehr geehrte Damen und Herren,
(Sehr geehrte Frau Mayer,)
■
hiermit möchte ich mich bei Ihnen um ein Berufspraktikum in der Zeit 
vom 17.11. bis 21.11.2014 bewerben.

Ich bin in der neunten Klasse /komme im September in die neunte Klasse und interessiere mich für den Beruf des........................................................................
Besonders gefällt mir .............................................................................................

Für Ihr Unternehmen / Ihren Betrieb habe ich mich entschieden, weil...................

■
Gern stelle ich mich bei Ihnen persönlich vor.
■
Mit freundlichen Grüβen
■
(Unterschrift)
■
■
■
■

■

Anlage

■

Zeugnisse

· Text mit Schriftart Arial 12 oder Times New Roman 12
· Bewerbungstext mit Zeilenabstand 1,15 oder 1,5 Punkt

· ■ Leerzeilen

· Zeugnisse: SE, WVR, Kl.8 Endjahr
